АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОСЕЛЬСКОЕ
ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.06.2022                                                                             № 141
О внесении  изменений и дополнений в постановление 
 администрации муниципального образования
 Красносельское от  21.08.2020г.   № 132
         В целях приведения  постановления администрации муниципального образования Красносельское  от  21.08.2020г. № 132 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги                                       « Выдача разрешений на захоронение на кладбищах муниципального образования Красносельское»   в соответствие  с действующим законодательством,   п о с т а н о в л я ю:

       1. Внести  в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение на кладбищах муниципального образования Красносельское» (далее – Регламент), следующие  изменения и дополнения:
1.1. Наименование регламента предоставления муниципальной услуги изложить в новой редакции: «Предоставление разрешения на захоронение на муниципальных кладбищах».
1.2. Пункт 2.6.1. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:

« - Заявление о предоставлении места для захоронения и разрешения на погребение умершего (приложение 2 к административному регламенту).

- Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявитель должен при себе иметь подлинник такого документа для сверки);

- Свидетельство о смерти, выданное органами ЗАГС (копия и подлинник для сверки) или медицинское свидетельство о смерти, выданное медицинской организацией (копия и подлинник для сверки);
- Копия справки о кремации (с приложением подлинника для сверки) - при захоронении урны с прахом. 
- Согласие на обработку персональных данных (приложение №5)
Документ, указанный в первом абзаце, составляется заявителем самостоятельно.

Документы, указанные во втором и третьем абзаце, являются документами, включенными в перечень документов  пункта 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документ, указанный в четвертом абзаце, выдается администрацией крематория, в котором проводилась кремация. Форма и порядок обращения в указанную организацию определяется самой организацией.
Документ, указанный в абзаце пять настоящего подпункта, передается заявителю субъектом персональных данных.

Дополнительные документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, для представления в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены».
1.3. Пункт 2.10. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции: «Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и(или) при получении результата предоставления муниципальной услуги  – 15 мин».
1.4. Пункт 2.11. раздела 2 Регламента изложить в новой редакции: «Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: регистрируется в администрации муниципального образования при личном обращении – в день поступления заявления».
1.5. Ввести пункт 2.18. раздела 2 Регламента следующего содержания: «Предоставление услуги в многофункциональном центре, а так же предоставление услуги в электронной форме не предусмотрено».
1.6. Пункт 3.2. раздела 3 Регламента изложить в новой редакции: «Должностным лицам местной администрации запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственных органах и органов местного самоуправления, организаций участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ».
1.7. Ввести пункт 3.3.1. раздела 3 Регламента и изложить в следующей редакции: «Предоставление муниципальной услуги предусмотрено только при личном приеме заявления от заявителя, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего  на территории администрации муниципального образования Красносельское.

       Обращение осуществляется в форме заявления установленной формы (приложение №2). К заявлению в обязательном порядке прилагаются копии необходимых документов, указанных в настоящем Регламенте (с приложением подлинников для сверки).

       Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию заявления лично заявителем или его представителем. 

       Ответственным за прием и регистрацию заявления в администрации, поступившего лично от заявителей, а также по почте, по электронной почте, является специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов.

        Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов: 

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами с проставлением на заявлении номера и даты входящего документа;

- на втором экземпляре заявления ставит отметку о входящем номере и дате приема документов и передает заявителю;

- направляет зарегистрированное обращение главе администрации поселения для определения ответственного специалиста администрации.

        Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления с приложенными документами».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания, подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Красносельское. 

И.о. главы  администрации                                                                    Т.А. Мишина  
Приложение № 5
к административному регламенту
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _____________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

паспорт серия ________ № ____________, выданный (кем и когда)_______________________________________________________________

____________________________________________________________________
проживающий(ая)_____________________________________________________

 (адрес)

____________________________________________________________________, тел.:_________________, электронная почта(при наличии)__________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: данные документа, удостоверяющего личность, адрес места проживания, адрес регистрации, место работы, домашний, мобильный и служебный телефоны, прочие сведения.

Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги «Предоставление разрешения на захоронение на муниципальных кладбищах» в соответствии с административным регламентом.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Данное Согласие действует до достижения целей обработки моих персональных данных, установленных действующим законодательством Российской Федерации. 

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.
Дата:_______________                                            Подпись______________ /________________/
