АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОСЕЛЬСКОЕ

 ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.12.2011                                                                            № 220
Об утверждении административного

регламента  

         В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным за​коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ​ственных и муниципальных услуг» по  принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района,               п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по  принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Постановление № 106 от 06.07.2011г. «Об утверждении административного регламента» считать утратившим силу.

Глава администрации                                                                        В.А. Жариков 

                                                                                                    Приложение к постановлению

администрации муниципального

образования Красносельское 

Юрьев-Польского района

                                                                                   от _________   № ____    

РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги по  принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района
         Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г., с учетом поправок, внесенных Законом РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008г. к № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

Гражданским Кодексом Российской Федерации: часть I от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (в ред. от 30.11.2011г.), часть II от 26.01.1996г. № 14-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.) с изм. и доп., вступившими в силу с 03.12.2011г., часть III от 26.11.2011г. № 146-ФЗ (ред. от 30.06.2008г.), часть IV от 18.12.2006 год № 230-ФЗ (ред. от 08.12.2011г.);

Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ (ред. от 30.11.2011г.);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Распоряжением правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (ред. от 07.09.2010г.);

Законом Владимирской области от 06.05.2005 № 49-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (ред. 11.10.2011г.);

Постановлением Губернатора Владимирской области от 04.06.2010 № 663 «О реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009    № 1993-р» (ред. от 25.08.2011г.);

Уставом муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района (решение Совета народных депутатов муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района от 28.10.2009г. № 42, изм. от 13.11.2010г. № 44); 
Решение Совета народных депутатов от 21.01.2008г. № 17 «Об утверждении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения».

Постановление администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района № 44 от 28.12.2007г. «Об утверждении Положения об общественной комиссии при администрации муниципального образования Красносельское»;

Постановление администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района № 42 от 05.04.2011г. «Об утверждении состава общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Красносельское».

1.Общие положения
          Настоящий административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги по  принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района (далее – муниципальная услуга).

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района.

         Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется на основании постановления администрации муниципального образования Красносельское по рекомендации общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального образования Красносельское (далее – Комиссия).

2. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

       2.1. Результатом предоставления услуги является получение заявителем:

       - выписки из постановления администрации муниципального образования Красносельское о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях (о выделении жилого помещения по договору социального найма, об обмене жилых помещений по договору социального найма, заключение договора социального найма);

       - уведомления об отказе в постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях (о выделении жилого помещения по договору социального найма, об обмене жилых помещений по договору социального найма, заключение договора социального найма).

      2.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории муниципального образования Красносельское, признанные органом местного самоуправления малоимущими, признанные нуждающимися в жилых помещениях, а также иные категории граждан, определенные федеральными.

3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуге.

3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется (приложение 2 к Административному регламенту):

- непосредственно в администрации муниципального образования Красносельское;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения на информационных стендах.

3.2. Сведения о местах нахождения, графике работы и справочных телефонах администрации муниципального образования Красносельское и Комиссии, предоставляющих муниципальную услугу (приложение 2 к Административному регламенту), сообщаются:

- по телефону для справок (консультаций);

- непосредственно в администрации муниципального образования Красносельское;

- посредством размещения публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (буклетов, брошюр и т.д.);

- на официальном сайте администрации муниципального образования Красносельское.

3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования Красносельское (при личном обращении, по телефону, письменно).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

При ответах на телефонные звонки граждан специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Получение консультации по вопросам муниципальной услуги не должно превышать 15 минут, при условии отсутствия других заявителей.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.4. При устном обращении граждан специалист администрации муниципального образования Красносельское, осуществляющий прием и консультирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

3.5. Обращение гражданина (или его законного представителя), желающего получить консультацию регистрируется в журнале (карточке или автоматизированной системе) личного приема главы администрации муниципального образования Красносельское.

3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Специалисты квалифицированно готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
3.7. Глава администрации муниципального образования Красносельское определяют исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.
3.8. Письменный ответ подписывается главой администрации муниципального образования Красносельское, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом или с использованием сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

4. Основания для предоставления муниципальной услуги.

4.1. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района, которые:
1) не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
2) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, принадлежащего на праве собственности. 
Муниципальная услуга предоставляется гражданам, нуждающимся в жилых помещениях, признанным малоимущими в порядке, установленном действующим законодательством.   
Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях подаются гражданами лично.

В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны,  специалисты органов опеки).

4.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1)
заявление по форме, утвержденной Регламентом (приложение №1 к Административному регламенту), подписанное всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи (далее – заявление);

2) копии паспорта гражданина-заявителя и членов его семьи или иных документов, удостоверяющих личность;

3)
копии с подлинниками документов, подтверждающие состав семьи (справка о составе семьи, паспорта, свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и другие документы);

4)
выписка из домовой книги (справка о зарегистрированных);

5) копии с подлинниками документов, подтверждающие право пользования жилым помещением (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.д.);

6) справка органов государственной регистрации о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства семьи, предоставляется на всех членов семьи заявителя, встающего на учет;

7) выписка из технического паспорта с БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией или копия технического паспорта;

8) копия с подлинником документа, подтверждающего льготу заявителя, для принятия его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
9) документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению;

10) справку с ГИББД о наличии транспортных средств;

11) документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо члена его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения вне очереди в соответствии с жилищным законодательством:

- решение федерального органа исполнительной власти, областного органа исполнительной власти, органа местного самоуправления о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания - в случае проживания гражданина в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;

- медицинская справка из лечебного медицинского учреждения - при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

- справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;

- документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.
5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

        Муниципальная услуга (постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях) предоставляется в течение 30 дней с момента представления заявителем в администрацию муниципального образования Красносельское заявления и всех необходимых документов.
О принятом решении заявителю сообщается в письменной форме путем направления извещения по почте не позднее 3 рабочих дней со дня его принятия. В тех случаях, когда для разрешения письменного обращения необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов срок рассмотрения обращения продляется не более чем на 30 дней, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о продлении срока.

6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6.1. Основаниями для отказа в принятии документов являются:

- предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
- предоставление документов в не приемный, нерабочий день;
- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);
- если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса);

- если в предоставляемых документах имеются технические ошибки, незаверенные исправления в подаваемых документах;

- непредставление оригиналов документов.

6.2. Гражданину может быть отказано в принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда (предоставлении жилого помещения) в случае:

- не предоставление, или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- несоответствия поданных документов предъявляемым требованиям;

- подачи им заявления о снятии с жилищного учета;

- выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет;

- утраты предусмотренных законодательством оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма,

- выезда на место жительство  в другое муниципальное образование,

- при предоставлении земельного участка под строительство жилого дома,

- при получении  от органа государственной власти или  органа местного самоуправления бюджетных средств для приобретения или строительства жилья.

7. Требования к местам предоставления  муниципальной  услуги.

7.1. Прием получателей муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования Красносельское, вход, в который является свободным, с учетом графика приема граждан.     

 Прием получателей муниципальной услуги специалистами ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. 

  Прием граждан производится на рабочих местах специалистов.

          7.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами,  средствами связи,  оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами,  стульями и столами, шкафами.

         7.3. В целях обеспечения  конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование  или прием двух и более посетителей не допускается.

        7.4.  Кабинет  должен быть оборудован  информационными  табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества  и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей.


        7.5. Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов администрации муниципального образования Красносельское.

        7.6. Места для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов.

8.  Последовательность выполнения административных процедур.

8.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:
- информирование об условиях предоставления муниципальной услуги;

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение заявлений  и  предоставленных гражданами  документов;

- принятие решения на заседании общественной комиссии по жилищным вопросам о принятии гражданина на учет нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда или о мотивированном отказе в этом.

- подготовка постановления администрации муниципального образования Красносельское о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (о предоставлении жилого помещения по договору социального найма из муниципального жилищного фонда,  об обмене жилыми помещениями)

- заключение договоров социального найма муниципального жилищного фонда (или мотивированный отказ).

9. Прием документов.

 9.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение на имя главы администрации муниципального образования Красносельское заявителя с просьбой оказания муниципальной услуги по постановке на учет с заявлением и с приложением документов, указанных в пункте 4.2. Регламента.
9.2. Специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

5) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;

6) регистрирует заявление в Книге регистрации заявлений граждан, вносит в Книге регистрации заявлений запись о заявителе:

- порядковый номер записи;

- дата приема;

- фамилия, имя и отчество заявителя.

7) выдает расписку в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения;

8) в течение  тридцати рабочих дней со дня представления гражданином заявления и всех необходимых к нему документов по результатам рассмотрения заявления гражданина готовит проект решения жилищной комиссии о принятии на учет или об отказе в принятии на учет, выносит его на рассмотрение комиссии, и утверждается главой (главой администрации) муниципального образования;

9)  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает либо направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет;

10) не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает либо направляет гражданину, подавшему заявление уведомление и решение об отказе в принятии на учет;

11) заводит на каждого гражданина, принятого на учет, учетное дело, в котором содержатся все представленные гражданином документы;

12) каждому учетному делу присваивает номер, соответствующий номеру записи в книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

13) формирует утвержденные списки очередников на бумажном и электронном носителях;

14) обеспечивает надлежащее хранение книги учета и учетных дел граждан, состоящих на учете. Книга учета и учетные дела граждан хранятся постоянно;

15) снимает гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

16) проводит ежегодную перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении.

10. Рассмотрение заявления и представленных документов.

        10.1 Зарегистрированное заявление с пакетом приложенных документов передается в администрацию муниципального образования Красносельское для работы.

         Специалист администрации муниципального образования Красносельское принимает документы при непосредственном обращении гражданина за получением муниципальной услуги, в соответствии с п. 4.2. настоящего административного регламента  проверяет наличие полного пакета документов, фиксирует в «Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма» дату подачи документов, фамилию, имя, отчество гражданина, адрес занимаемого помещения.

       10.2. В случае отсутствия полного пакета документов специалист администрации муниципального образования Красносельское объясняет гражданину выявленные недостатки в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы принимаются только при наличии полного пакета.

        10.3.  В случае соответствия пакета документов установленному перечню п.6.1. специалистом администрации муниципального образования Красносельское поданное со всеми необходимыми документами и зарегистрированное в «Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» заявление рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня принятия.

        10.4. Выдача или направление заявителю Постановления администрации муниципального образования Красносельское о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях договора социального найма или выдача уведомления об отказе подтверждает окончание  процедуры предоставления муниципальной услуги.

- не позднее трех дней после подписания Постановления администрации муниципального образования Красносельское уведомляет заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в письменной форме (приложения 4, 5 к Административному регламенту); 
- в случае отказа указываются причины (основания) отказа.

11. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

11.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

11.2. Заявители могут обжаловать:

- действия (бездействие) и решения  главы администрации муниципального образования Красносельское.

11.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу, приложение 6 к Административному регламенту).

11.4. Должностные лица администрации муниципального образования Красносельское проводят личный прием заявителей в часы приема.

11.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения (жалобы).

11.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения (жалобы), ставит личную подпись и дату.

11.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

11.8. Если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

При получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления предоставленными ему правами.

Если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить повторное обращение (жалобу).

11.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

12. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

          12.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой администрации муниципального образования Красносельское.

           12.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования Красносельское.

         12.3. Проверки за соблюдением и исполнением  последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводимые контролирующими органами осуществляются по их утвержденным планам.

13. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Порядок обжалования действий  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при  предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии  с действующим законодательством РФ.

Приложение № 1

к Административному регламенту

      Главе администрации 

муниципального образования Красносельское 

Юрьев-Польского района

                                               от  _________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

                                              проживающего по адресу: _________________________________________

____________________________________________________________________

                                                             паспорт (серия, номер, кем  и когда выдан)                    

____________________________________________________________________

                                                                                                  ___________________________________________________________________

                                                    (телефон)   

ЗАЯВЛЕНИЕ

                       Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору  социального найма, в связи с 

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного)

члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

__________________________________________________________________________________ требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин,

страдающих тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)

Состав моей семьи _________человек

1. Заявитель________________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) _______________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. ________________________________________________________________________________

                                                  (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

5. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

К заявлению прилагаю документы:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________________________

9. ________________________________________________________________________________

10. _______________________________________________________________________________

11. _______________________________________________________________________________

12. _______________________________________________________________________________

13. _______________________________________________________________________________

14. _______________________________________________________________________________

15. _______________________________________________________________________________

16. _______________________________________________________________________________

17. _______________________________________________________________________________

18. _______________________________________________________________________________

19. _______________________________________________________________________________

20. _______________________________________________________________________________

«_______» _______________20___  г.                     Подпись заявителя______________________

                                                                                                                                                                                                           ( Ф.И.О.)
                                                                                                                             Приложение  № 2

к Административному регламенту

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации муниципального образования Красносельское 
Юрьев-Польского района

Адрес: 

601803,   Владимирская область, Юрьев-Польский район, село Красное, дом 51

Телефоны:

- приемной главы администрации (49 246) 2-22-47 (факс)  

- заместителя главы администрации (49 246) 5-25-45

Официальный сайт администрации муниципального образования – http://krasnosel.avo.ru
Адрес электронной почты (е-mail):  adminMOkrasnosel@mail.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	Жариков Виталий Александрович
	глава администрации муниципального образования
	2-22-47
	с 8-00 до 17-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Графская Инна Валерьевна
	директор 

МКУ ЦУ МО Красносельское
	2-22-47
	Понедельник – с 8-00 до 17-00

Вторник-пятница – с 8-00 до 16-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Выходные дни – суббота, воскресенье

	Маер Екатерина Сергеевна
	заместитель директора 

МКУ ЦУ МО Красносельское
	5-25-45
	

	Мишина Татьяна Алексеевна
	заместитель главы администрации, председатель комиссии
	5-25-45
	

	Парфенова Марина Анатольевна
	главный специалист 

МКУ ЦУ МО Красносельское
	5-25-45
	


Состав общественной комиссии по жилищным вопросам 

при администрации муниципального образования Красносельское 

(постановление № 42 от 05.04.2011)

	Мишина Татьяна Алексеевна
	Председатель комиссии

	Графская Инна Валерьевна
	Заместитель председателя комиссии

	Парфенова Марина Анатольевна
	Секретарь комиссии

	Маер Екатерина Сергеевна
	Член комиссии

	Заусалина Наталья Юрьевна
	Член комиссии 

Инспектор отдела кадров СПК (колхоз) «Красносельское»


Приложение № 3

к Административному регламенту


Приложение № 4

Приложение №4 
к Административному регламенту 

	_______________№ ____
на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ____________________________
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

                                                                                               _________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Уважаемый (ая)_________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Ваше заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма рассмотрено и постановлением администрации  муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района от _________________года №_____ Вы  признаны нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и поставлены на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
№ ____общей очереди, №____ очереди по населенному пункту __________________.
Приложение: постановление администрации  муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района – ______ лист, 1 экз.
Глава администрации                                                          _______________________     

                                                                                                                         (подпись)

Приложение № 5

 к Административному регламенту 
	_______________№ ____

на  № ____от _________
	                                               Кому__________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

проживающему по адресу: ____________________________
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

                                                                                               _________________________________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Гражданин_____________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

адрес места жительства _______________________________________________

                                                 (указывается адрес регистрации)

___________________________________________________________________

На Ваше заявление о приеме на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении администрация сообщает, что постановлением администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района № _______ от _____________ Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, на основании ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Постановление администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района может быть Вами обжаловано.

Глава администрации                                                          _______________________     

                                                                                                                             (подпись)

                  Приложение № 6

 к Административному регламенту 
      Главе администрации 

муниципального образования Красносельское 

Юрьев-Польского района

______________________________________

______________________________________

от _________________________________________
____________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________

зарегистрирован:__________________________

______________________________________

телефон______________________________________
Ж А Л О Б А (ЗАЯВЛЕНИЕ)

Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием) должностного лица.

Перечень прилагаемых документов.

Личная подпись ___________________________

Дата _____________________________________

                                                                     Приложение № 7
к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

по  принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района

















Заявитель











Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








Проверка представленных документов








Заседание жилищной комиссии  и принятие ею решения





Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





О принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Подготовка и выдача постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Уведомление об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
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Постановление администрации муниципального образования Красносельское









































