АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КРАСНОСЕЛЬСКОЕ 
ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2017                                                                            №   01
Об утверждении Положения об 

официальном Интернет-сайте 
администрации муниципального образования 
Красносельское Юрьев-Польского района

С целью обеспечения доступа граждан к информации о деятельности администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», для обеспечения открытости деятельности органов местного самоуправления, объективного информирования граждан Российской Федерации, структур гражданского общества о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также, руководствуясь постановлением Губернатора администрации Владимирской области от 21.01.2010 № 25 «Об утверждении перечня информации о деятельности органов и структурных подразделений администрации Владимирской области, размещаемой в сети Интернет», п о с т а н о в л я ю::

1. Утвердить Положение об официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление от 26.03.2012 № 64 «Об утверждении положения об Интернет-сайте администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора МКУ «ЦУ МО Красносельское».
          4. Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит размещению на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района.
Глава администрации                                                                                  С.Ю. Блинов
Приложение к постановлению

администрации муниципального

образования Красносельское 

Юрьев-Польского района

                                                                                                                                   от  09.01.2017 № 01 
Положение об Интернет-сайте

администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района
I. Назначение Положения

Настоящее Положение определяет порядок организационно-технического обеспечения и информационного наполнения официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района.
II. Список терминов и сокращений
Администрация  - администрация муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района;

МО – муниципальное образование;

Обладатели информации – структурные подразделения администрации, подведомственные и сторонние организации, имеющие право на публикации на сайте;

ПО – программное обеспечение;

Сайт – официальные сайт администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района.

III. Общие положения

3.1. Официальный сайт администрации муниципального образования Красносельское является официальным источником информации о деятельности администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района - информации, созданной в пределах своих полномочий администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района, либо поступившей в указанный орган от органов местного самоуправления, государственных органов, сторонних организаций, а также должностных лиц и предприятий Юрьев-Польского района.   

3.2. Сайт включен в единое пространство российского сегмента сети Интернет (.ru). Адрес сайта (домен): http://krasnosel.yp33.ru
3.3. Пользователем сайта может быть любое юридическое или физическое лицо, имеющие технические возможности выхода в сеть Интернет.
3.4. Функционирование сайта регламентируется действующим федеральным законодательством, а именно:

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. № 470 "О требованиях к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальными сайтами федеральных органов исполнительно власти";
- ГОСТ Р 52872-2007 «Интернет-ресурсы. Требования доступности для инвалидов по зрению»;
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации",
законами и иными нормативными актами Владимирской области, настоящим Положением, а также иными правовыми актами МО Красносельское.
4.4. Вся информация, размещаемая на сайте, имеет статус официальной, а также является общедоступной.

4.5. В случае использования в иных источниках информации юридическими и физическими лицами материалов, размещенных на сайте, ссылка на него обязательна.

4.6. Любое использование изображения человека на сайте осуществляется в государственных, общественных или иных публичных интересах согласно ст. 152.1 ч. 1 Гражданского кодекса РФ.

IV. Назначение и задачи сайта
4.1. Основным назначением сайта является предоставление доступа пользователям к информации о деятельности администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района и сторонних организаций, с которыми заключены соглашения о сотрудничестве по размещению информации на официальном сайте администрации МО Красносельское.
4.2. Основными задачами сайта являются:

а) официальное предоставление информации о деятельности администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района;

б) объединение, централизация и мобилизация информационных ресурсов для построения единого информационного пространства МО Красносельское;

в) информационное взаимодействие МО Красносельское и пользователей сайта;

г) предоставление информации о деятельности и сторонних организаций, с которыми заключены соглашения о сотрудничестве по размещению информации на сайте;
д) повышение привлекательности МО Красносельское для потенциальных инвесторов и партнеров.

V. Администрирование и техническое сопровождение сайта

5.1. Администратором сайта является отдел по информатизации, имущественным и земельным вопросам Муниципального казенного учреждения «Центр услуг муниципального образования Красносельское».

5.2. Техническое сопровождение и собственно информационное наполнение сайта возлагается на ответственного специалиста МКУ «ЦУ МО Красносельское» (далее – информационный администратор сайта) совместно с организацией-разработчиком сайта (в случае привлечения специализированной организации-разработчика). 
5.3. Информационный администратор сайта отвечает за непосредственное ведение и информационное наполнение сайта.

 Информационный администратор сайта имеет право:

- вносить предложения по структуре и содержанию разделов сайта;

- имеет право доступа ко всем подсистемам административной части сайта.
5.4. Техническое сопровождение сайта осуществляется информационным администратором сайта, который обеспечивает:

- работы по развитию программно-технических средств сайта;

- администрирование сайта;

- функционирование сайта.

5.5. В части информационного наполнения сайта информационный администратор сайта обеспечивает:

- размещение информационных материалов, поступающих к нему из администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района;
-  обновление, изменение информационной структуры сайта;

-  доступ пользователей к информационным ресурсам сайта;

- анализ информационного содержания и посещаемости сайта.

5.6. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разделов сайта производится в соответствии с разделом VI «Опубликование информации» настоящего Положения.

5.7. Форматы данных с информацией, передаваемых информационному администратору сайта для размещения на сайте: jpg, gif, doc, rtf, xls, pdf; rar.
VI. Опубликование информации
6.1. Обладатель информации должен предоставить материалы информационному администратору сайта не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты начала публикации. В случае необходимости внесения изменений обладатель информации должен предоставить сведения не позднее, чем за 1 рабочий день до момента публикации изменений на сайте.

6.2. Информационный администратор сайта не несет ответственности за несвоевременное размещение информации на сайте в случае уведомления администратора о предоставлении информации для публикации позднее даты начала публикации более, чем на 1 рабочий день.
	№ 

п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственные за предоставление информации

	I. Общая информация об администрации муниципального образования.

	1.
	Полное и сокращенное наименование администрации МО, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номер телефонов структурных подразделений, «телефон доверия».
	поддерживается в актуальном состоянии
	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	2.
	Нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности администрации МО
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления нормативного акта в администрацию МО
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	3.
	Структура администрации МО
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	4.
	Сведения о главе МО, главе администрации МО, его заместителях, руководителях структурных подразделений администрации МО, а также руководителях муниципальных учреждений и предприятий:

- фамилии, имена, отчества, сведения об их полномочиях (компетенции).
	поддерживается в актуальном состоянии
	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	5.
	Сведения о муниципальных учреждениях и предприятиях:


	в течение 5 рабочих дней со дня создания муниципального учреждения, предприятия.
	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	
	- перечень муниципальных учреждений и предприятий;

- контактная информация муниципальных учреждений и предприятий (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией МО:


	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации.
	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	
	- почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов и адреса официальных сайтов средств массовой информации
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	II. Информация о нормотворческой деятельности администрации МО.

	7.
	Нормативные правовые акты администрации МО, включая сведения о внесении в них изменений и признании их утратившими силу.
	поддерживается в актуальном состоянии


	специалист, непосредственно разрабатывающий НПА

	8.
	Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими нормативных правовых актов администрации МО:

- перечень судебных постановлений, вынесенных по делам о признании недействующими нормативных правовых актов администрации МО.
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления в администрацию МО.
	заместитель директора

МКУ «ЦУ МО Красносельское» по информатизации, правовым и имущественным вопросам

	9.
	Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг 
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия
	специалист, непосредственно разрабатывающий НПА

	III. Информация о текущей деятельности администрации МО.

	10.
	Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией МО и порядке их предоставления (исполнения).
	в сроки, установленные Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 г. N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет"
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	11.
	Перечень муниципальных целевых программ, заказчиком или исполнителем которых является администрация МО.
	поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	12.
	Основные сведения о результатах реализации муниципальных целевых программ.
	ежеквартально
	заведующий отделом бюджетного учета 

	13.
	Планы и показатели деятельности администрации МО:

1) «Стратегия 2020»

2) прогноз социально-экономического развития МО и его итоги;

3) паспорт МО;

4) ежегодный отчет о результатах деятельности администрации МО.
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением;
заведующий отделом бюджетного учета

	14.
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности администрации МО.
	поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	15.
	Информация об участии администрации МО в международном сотрудничестве.
	поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	16.
	Информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации МО, об официальных мероприятиях, организуемых администрацией МО, муниципальными учреждениями и предприятиями (заседания, встречи, брифинги, семинары, «круглые столы» и другие мероприятия).
	в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий


	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	
	Итоги официальных визитов, рабочих поездок, а также официальных мероприятий.


	в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий
	

	
	Анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий
	

	17.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы МО, главы администрации МО, его заместителей, а также руководителей муниципальных учреждений и предприятий.
	в течение одного рабочего дня со дня выступления
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением;
директор

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	18.
	Информация о состоянии защиты населения и территории МО от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них
	поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель директора по благоустройству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	19.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией МО в пределах своих полномочий.
	не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	20.
	Сведения о взаимодействии администрации МО с общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными:
	
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	
	1) сведения о планируемых мероприятиях;
	в течение одного дня,

предшествующего дню проведения

мероприятия
	

	
	2) сведения об итогах мероприятий.
	 в течение одного дня со дня завершения мероприятия
	

	21.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, проводимых администрацией МО, муниципальными учреждениями, предприятиями.
	поддерживается в актуальном состоянии
	заведующий отделом бюджетного учета

	22.
	План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, проводимых администрацией МО, муниципальными учреждениями, предприятиями.
	ежеквартально
	заведующий отделом бюджетного учета

	
	IV. Статистическая информация о деятельности администрации МО.

	23.
	Сведения об использовании администрацией МО и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально
	заведующий отделом бюджетного учета

	24.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а также о списании задолженности по платежам в федеральный бюджет.
	ежемесячно
	заведующий отделом бюджетного учета

	25.
	Статистическая информация о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее количество участников торгов, процент экономии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	заведующий отделом бюджетного учета

	V. Информация о координационных и совещательных органах, образованных администрацией МО.

	26.
	Перечень координационных и совещательных органов, образованных администрацией МО
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	27.
	Положения о координационных и совещательных органах
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	

	28.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	

	29.
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов, анонсы заседаний.
	не позднее 3 рабочих дней после заседания
	

	VI. Информация о кадровом обеспечении администрации МО.

	30.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением;

главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	31.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации МО
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности
	

	32.
	Квалификационные требования к должностям муниципальной службы.
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	33.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	VII. Сведения о работе с обращениями граждан, поступившими в администрацию МО.

	34.
	Регламент организации работы с обращениями граждан.


	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения запросов
	заместитель главы администрации МО Красносельское по организационным вопросам и работе с населением

	35.
	Описание порядка рассмотрения

запросов на получение информации о деятельности администрации МО.
	поддерживается в актуальном состоянии
	

	36.
	График приема граждан главой МО, главой администрации МО, заместителями главы администрации МО.
	поддерживается в актуальном состоянии


	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	37.
	График приема граждан отделами администрации МО.
	ежемесячно, в течение первых 5 дней
	

	38.
	Обзоры обращений граждан, поступивших в администрацию МО, включающие информацию о результатах рассмотрения обращений и о принятых мерах
	поддерживается в актуальном состоянии


	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»

	39.
	Контактная информация подразделения по работе с обращениями граждан администрации МО (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты, графическая схема местонахождения приемной).
	поддерживается в актуальном состоянии
	главный специалист по делопроизводству

МКУ «ЦУ МО Красносельское»


VII. Требования к предоставляемой информации
7.1. Информация, предоставляемая для размещения ее обладателем, не должна быть ограниченного доступа в соответствии со ст. 5 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», а также не должна:
- содержать ненормативную лексику;

-нарушать авторские права;

- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- содержать материалы, касающиеся государственной или коммерческой тайны;

- содержать речевых, грамматических, орфографических, пунктуационных, а также содержательных ошибок.

VIII. Ответственность и контроль
8.1. Ответственность за достоверность и актуальность представленных материалов возлагается на обладателей информации.
8.2. Обладатель информации обязан проверить правильность опубликованной на сайте информации и официально уведомить администратора сайта о возникших замечаниях в течение одного дня с момента их возникновения.
8.3. Ответственность за некачественное текущее сопровождение сайта несет администратор.

Некачественное текущее сопровождение выражается: 

а) в несвоевременном размещении предоставляемой информации;

б) в неоперативном принятии мер по исключению появления на сайте информации, указанной в п. 7.1. настоящего Положения;

в) в совершении действий, привлекших причинение вреда информационному ресурсу, нарушение его работоспособности или появление возможности несанкционированного доступа к сайту;

г) в не выполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса, предотвращению несанкционированного доступа к сайту.
8.4. Контроль выполнения обязанностей лицами, ответственными за своевременное и точное предоставление информации на сайт, возлагается на их непосредственных руководителей.

8.5. Контроль за процессом размещения информации на сайте осуществляет директор МКУ «ЦУ МО Красносельское».
8.6. Общая координация работ по развитию сайта, информационному наполнению, актуализации и программно-техническому сопровождению сайта осуществляется заместителем главы администрации муниципального образования Красносельское Юрьев-Польского района по организационным вопросам и работе с населением.
